
DATOS DE EDUCACIÓN 

 
 
Nivel:       Primaria   
Instituto:  U.E. Colegio  “Antonio G. Blanco” 
lugar:       Puerto Ordaz - Edo. Bolívar 
Título:      Certificado  de  Educación  Primaria 
 
 
 
 
 

 Peinado Pérez,  Andreina 
 C.I: 15.909.823 ,  Ocupación: Asistente Administrativo. 

 Fecha  de Nac.: 08/01/84,  Nacionalidad:  Venezolana 

Lugar de Nac.:    Maturín / Edo. Monagas 

Estado Civil:  Casada. 

Dirección:  Unare II, Urb.  Guayana,  manz. K, Casa # 2,  Pto. Ordaz,  

 Ciudad Guayana, Edo. Bolívar 

Teléfono: (0286) 9524857  /  0426-5900730 / 0414-8896160 

Email: andreinapp84@ hotmail.com 

Servicio de Transporte Peinado, F.P 

Cargo:  Asistente  Administrativo. 

Fecha  de  ingreso:  02/05/2005 

(Actualmente  Laborando) 

Sueldo: 3.650  BsF. 

Consorcio  Promoting,  C.A:   

Cargo:  Recepcionista 

Fecha  de  ingreso: 14/04/2001 

Fecha  de  egreso:  17/01/2003 

Karrena C.A:   

Cargo:  Recepcionista 

Fecha  de  ingreso:  13/06/2000 

Fecha  de  egreso:  26/02/2001 

 

EXPERIENCIA  LABORAL 

CONOCIMIENTOS 

Acceder  a información operando un 

computador. 

 

Redactar  y  transcribir correspondencia y 

documentos diversos. 

 

Atención  al  Publico. 

 

Manejo  de  Word,  Excel,  PowerPoint, 

Publisher,  Saint,  Galac. 

 

Pagos  de  beneficios  laborales  obligatorios 

(I.V.S.S,  FAOV,  Bono de  Alimentación) 

 

Manejo  de  Declaración de  Impuestos                 

( IVA, I.S.L.R,  L.A.E) 

 

Elaboración  de  libros  de  compra  y  ventas. 

 

Calculo  de  Vacaciones 

 

Calculo  de  Prestaciones  Sociales. 

 

Elaboración  de  formatos y/o  listines    de  pago. 

 

Registrar y  archivar expedientes de 

proveedores. 

Facturación. 

 
 
 
Perez  Marbella:   TSU   Administración  De   
                             Empresas. 
                             0424-9143242 
 
 
Suarez Yoel:        TSU  Informatica 
                             0414-7624059 
  
 
Peinado  Mary:     Ing.  Informatica 
                             0426-5902810 

REF.  PERSONALES 

 

Nivel:       Ciclo  Diversificado 

Instituto:  Liceo  Nacional  “Andrés  Bello”  

Lugar:      Puerto  Ordaz - Edo  Bolívar   

Titulo:      Bachiller  Administración:  Mención:    

                 Organización  y  Sistemas. 
 

Nivel:       Secundaria 

Instituto:  U.E  Colegio  “Antonio G. Blanco” 

Lugar:      Puerto Ordaz  - Edo. Bolívar 

Titulo:      Certificado  de  Educación  Básica 

 

Nivel:       Superior 

Instituto:  I. U.T. Antonio José de Sucre. 

Lugar:      Puerto  Ordaz – Edo.  Bolívar  

Titulo:      T.S.U Administración           


