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1. INTRODUCCIÓN

La aplicación para la administración de Broadcasts (Ventanas Emergentes) conforma un módulo adicional dentro de la Intranet Conexión Union. Esta permite administrar los mensajes que aparecen desplegados en la ventana emergente de la Intranet para distribución de información importante que puede categorizarse como:

· Condolencia
· Importante
· Nacimiento
· Servicio Público

· Última Hora
Los mensajes que se registren por medio de esta aplicación se despliegan en momentos del día especificado, de acuerdo al período de tiempo y frecuencia que se hayan especificado.
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2. INSTRUCCIONES DE  USO

2.1. Ingreso a la Aplicación

2.1.1. Ingresar a la dirección: http://intranet.corporacionunion.com
2.1.2. Colocar Login y Clave de acceso 
2.1.3. Acceder en  el menú a la opción “Adm. Contenido” y allí seleccionar “Adm. Broadcasts”

2.2. Administración de broadcasts

Este Módulo permite Ingresar, Actualizar, Eliminar y Consultar Mensajes a desplegar por medio de la Ventana Emergente de la Intranet Conexión Union. Usuarios con el perfil adecuado (Editor) pueden efectuar el registro, modificación o eliminación de datos de cada mensaje.

2.2.1. Ingreso

El registro de un nuevo Mensaje se realiza mediante la opción Agregar Broadcast a partir de la opción de menú  Adm. Broadcast bajo Adm. Contenido. En ésta se despliega una forma con los datos a ingresar para registrar un mensaje.
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De los campos a ingresar se requiere que el usuario especifique Título del mensaje, Clasificación, Texto del mensaje, Fecha de despliegue, Hora de Inicio de despliegue y Frecuencia, como datos requeridos para efectuar el registro.

2.2.2. Actualización

Los usuarios con privilegios de Edición en la aplicación de Administración de Ventanas Emergentes (Adm. Broadcast) pueden editar cada mensaje accediendo a estos mediante el reporte de consulta. Estos usuarios pueden visualizar un icono de edición al lado del código identificador de cada registro. 
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Al hacer clic en éste se accede a la edición del mensaje asociado, para realizar la actualización de cualquiera de sus datos.
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2.2.3. Eliminación

Para eliminar un mensaje se debe recurrir al Reporte de consulta mediante la opción Modificar/Eliminar Broadcast a partir de las opciones Adm. Contenido – Adm. Broadcast, y localizar el registro que se desea eliminar. Mediante la opción de Edición (ver sección anterior) se accede a dicho registro y se ejecuta la eliminación presionando el botón Eliminar.
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Para hacer efectiva la eliminación y evitar eliminaciones accidentales el sistema solicitará la confirmación. Para que la eliminación se lleve a cabo se presiona el botón SI, de lo contrario se presiona el botón NO.
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2.3. Reporte para consulta de mensajes registrados

Es el Reporte mediante el cual se consultan los registros que se mantienen registrados en la Intranet.
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2.3.1. Acceso

Se accede mediante la opción Modificar/Eliminar Broadcast a partir de las opciones Adm. Contenido – Adm. Broadcast.
2.3.2. Utilidades Extra
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Exportación a PDF o Excel:

Se puede obtener el listado desplegado en un documento en formato pdf o Excel.

Cantidad de registros listados y hallados:

Se obtiene la cantidad de registros que se encuentran desplegados en la página actual y presionando el icono mostrado en la figura (de cantidad de registros totales) se obtiene el total de registros.

Retorno a inicio del Reporte:

Se puede retornar a la primera página del reporte mediante el botón Regresar.
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