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1. INTRODUCCION

Web Interactive Builder V3 (anteriormente llamado Web in a Box) es
un manejador de contenidos para paginas Web integrado a la Base de
datos de Net2client que otorga al usuario mayor control sobre su sitio
Web.

Web Interactive Builder V3 es la herramienta con la cual esta construida la
Intranet Conexiéon Union. Es decir, con dicha herramienta se ha definido el estilo
de cada una de las paginas, la barra de navegacion, el formato de letras, etc. que
componen el Sitio.

Siendo un manejador de contenidos, a través de WiB el editor de Conexidn
Union puede crear, publicar y administrar las paginas de contenido (noticias,

calidad, etc) de una forma versétil y sencilla.
2. FORMA DE INGRESO

Para ingresar en WiB3, se escribe “wib3.corporacionunion.com” en la barra
de direcciones del explorador de Windows. Inmediatamente se abre una pagina,
donde el usuario debe ingresar su Login y Clave para tener acceso al Menu de al
Menu de Opciones, donde se encuentran, entre otras, las del Administrador del

Sitio y Agregar paginas.
3. MAPA DEL SITIO

Al seleccionar la Opcion de Administrador del Sitio (Site Manager), se
despliega el Mapa del Sitio, punto central de administracién de las paginas que
conforman Conexién Union, con todas las paginas que lo componen, su

organizacion, sus fechas de 1er. y Gltimo dia de aparicién, etc.
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Propisdades Pigina Tipo Prirmeer dia de lli.lrnnd;:e l:ll:ﬂll'llr 0 4| s
: I o P bl o

Nivel 1 —5b I F Contenido
=g Centenida x
= Cortanidg 4
= Contenida X
= Contenido k4
= Contenide X
= Contenido X
= 1 Pestalla

Nivel 2 = Contenide 10/09/2004 x
=4 Comtenido
= idm Comtensde 11L/08/2004 0170272006 M Irdice
E '_ eputa Contenido 05/07/2004 X Indice
& Comtande 24/ 05/ 2004 F 4 Indica
= Vviernes Casual Contenido 22702/ 2022 22/02/2022 X Indice

H 'Y

Nivel 3 = “ Contenido 17/06/2004 x Indice

= 2 ' Contenida 13/09/2004 »x Indige
Manual dea
= Identificacién  Contenido 11/08/2004 o01/0272006| M Indice
Coarpoarativa

Fig 1- Mapa del Sitio

3.1 Niveles:

Las paginas se muestran de acuerdo al nivel que ocupan en la estructura del
Sitio. Las Paginas de Nivel 1 (ejm. Informe de Prensa) son independientes y
seran las que el usuario podra ver en el menu principal. Las paginas de Nivel 2
(ejm. Vision y Valores) dependen de las del Nivel 1 (ejm. Cultura Corporativa) y lo

mismo ocurre con las paginas de nivel 3 en adelante.
En el mapa del Sitio se muestran solo hasta las pdginas de 3er. nivel. Para ver las paginas de

4to. Nivel en adelante, se debe editar la pagina del nivel superior que le corresponde.

El Valor Orden, como su nombre lo indica, permite alterar el orden en el cual

las paginas de Nivel 1 seran mostradas en el menu principal. Simplemente se

ingresan los valores deseados y se hace clic sobre el icono 4 (a la derecha de

la palabra “orden”).
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3.2 Tipos de Pagina:

En WIBS3, observamos diferentes Tipos de Pagina WiB: contenido, pestana,

plantilla, externa.

Contenido: Son aquellas con las cuales se construird el contenido a
desplegar en el sitio. Dicho contenido puede estar compuesto
sencillamente por textos y/o imagenes estaticos (es decir, definidos por
el editor) o por programas (aplicaciones) con acceso a una base de
datos — estos programas son realizados por analistas de sistemas -.

Pestana: Son paginas que no requieren tener ningun contenido (ni
texto, ni programas). La finalidad de las mismas es servir de punto de
agrupacion en un menu de opciones. Ejm. Comunicaciones

Corporativas.

Plantilla: Se definen como tal, aquellas que sirven como punto de
partida para la creacion de otras paginas; las mismas nunca seran
desplegadas en el Sitio. En el caso de Conexion Union, se han definido
diversas plantillas para facilitar la creacién de los diversos Formatos y
Estilos de Paginas. (Anexo A).

Externa: Cuando la pagina sencillamente debe enlazar con una pagina

externa.

3.3 Primer y ultimo dia de Aparicion:

En el mapa del Sitio, se puede apreciar facilmente cuales son las paginas que

estan siendo mostradas ese dia en la Intranet: todas las

se muestran en color gris, bien sea porque estan vencidas (fecha

en rojo) o con fecha de publicacion futura (fecha en verde). Por supuesto, las

paginas tipo Plantilla, no son mostradas en el Sitio.
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Las fechas de Primer y ultimo dia de aparicién son actualzadas en la seccion

“Informacién _de Publicacion de Paginas”, explicada mas adelante en este
documento.

3.4 Grupo:

Aqui se muestra el grupo con el cual estan identificadas las paginas del sitio,

las cuales tendran un comportamiento similar al momento de ser desplegadas.

3.5 Actualizar Pagina:

Para actualizar una pagina, se puede proceder de dos formas:

e Seleccionar el icono de edicion < a la izquierda de su nombre. En este

caso se accede a la pantalla de “Propiedades de la Pagina”.

Dar “doble clic” sobre el nombre de la pagina, en cuyo caso se accede

directamente a la pantalla que muestra su estructura y contenido.

Bajo ciertas circunstancias, se podra acceder al Panel de actualizacion de la Pagina
(Propiedades de Pdgina), sélo desde el icono de edicion.

3.6 Eliminar Pagina:

Es la opcion que permite eliminar la pagina del sitio.

En todo momento, se puede acceder al “Mapa del Sitio” seleccionando el icono de

Administrador del Sitio (Site Manager) _[:j ubicado en la esquina superior
izquierda de la pantalla.
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4. CREAR UNA PAGINA
4.1 Ubicar donde crearla y el formato deseado

Al momento de crear una pagina es muy importante ubicar en la Estructura del
sitio, el lugar al cual pertenece.

Para crear una pagina en el Nivel 1, se puede seleccionar directamente la
opcion “Anadir Pagina” desde el Menu Principal o a la opcion “Anradir Pagina”
ubicada al final del Mapa del Sitio.

Para crear una pagina de Nivel 2 o mas se deber seguir estos pasos:

e Ubicar visualmente en el Mapa del Sitio el lugar donde se desea ingresar
la pagina hija (o dependiente), es decir, por donde el usuario debe pasar

al momento de navegar.

e Hacer clic sobre el icono de edicién = ubicado al lado izquierdo del
nombre de la Pagina, que guia a la pantalla de Propiedades de la
Pagina.

Propiedades pagina - Editoriales

varas Pl Digan Gruaps

XX XX XXX

Fig 2 - Propiedades de Pagina
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e Seleccionar la opciéon “Anadir Paginas” (o el icono E) al final de la
seccion “Paginas Dependientes” ubicada en la pestana “Caracteristicas
Principales”.

¢ En este momento, se abre la pantalla que permite definir la estructura de
la nueva Pagina que se esta creando (Ver a continuacién “Afadir
Péagina”).

4.2 Anadir Pagina

A través de esta pantalla, se define el Nombre y Formato de la Pagina. (En el
anexo A se sumarizan los diferentes formatos de pagina definidos para Conexion

Union).

Anadir Pagina
& Informadan Basica

Homites

& Divisiones Usadas

pela i wha plgane com infarmacidn; Pestala:Coands
na CHIBJOTS o 307URS oiras pignes; Diterna) Deande

3 8 QFUBEH DATTTOlEN [T JONERE [ECHNAE Gud DUBDEN BaT
FEvegaiadn deniemistos.
S8 COpLT Una pgen Do plantlly gua we astl Bacha, pans lusge moddicarly

Fig 3 - Ahadir Pagina

= Informacién Basica: Se ingresa el nombre de la Pagina, tal como se

desea que aparezca en los menues de Navegacion. No hace falta y no
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se recomienda escribir el nombre del archivo, ya que el mismo se

genera a partir de la informacién ingresada como “Nombre de Pagina”.

= Divisiones Usadas: De las Divisiones (o partes) de la Pagina definidas

para el Sitio, se seleccionan las que correspondan al formato de Pagina

que se desea ingresar.

» Tipo: Como su nombre lo indica, muestra el tipo de pagina (Contenido,
Pestana, Externa, Plantilla)

= Grupo: Indica el grupo al cual pertenece la pagina y que mantendran un

comportamiento similar, al momento su despliegue.

» Plantilla: En esta opcion se permite escoger una plantilla de pagina a
partir de la cual se desea crear la nueva. Generalmente, al momento
de hacer la entrega de un Sitio, se definen plantillas con los diferentes
formatos de pagina que se requerird usar con frecuencia, a fin de
facilitar la creacién de Paginas, sin preocuparse de detalles técnicos,
como por ejm. las divisiones y el grupo que debe tener la nueva pagina.
(Ver Anexo A)

e Una vez creada la Pagina, aparece la Pantalla donde se muestra la
“Estructura de Pagina” que permite crear el contenido de la misma,
anadiendo parrafos.

o [...J Foovme I-

. . o,
| ar Fdging ] [ Fropesdsdes paging ] [ Actuslizar Paping J‘_ EWp-nriar plgens ] |

Fig 4 - Estructura de Pagina
e Los parrafos se agregan dando clic en el botén “+”. Una pagina puede
tener varios parrafos, por lo que si tiene mas de uno, aparece un botén
“+” en la parte superior de cada uno de ellos.
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e Puede insertarse varios tipos de parrafo: sbélo texto, imagen-texto,

formato libre, tal como se muestra a continuacion:

Insertar Parrafo

Ud. va B nsentar un parrafo.
Selectsne sbajd &l bpd de phrrala Gue Guiede Sigertss hbdends che dobre & 12amd Lorreipenidents

un texta Bbre Wna smapen sola, centrada Un teato soho, centrada

o »

~ L ! res. Lin Irs ETEgEn & 18 s
Do colufngs con baxtos oS IMAge Uns & s Ura smagen & la izquesrds v

izquierda v otra s la derecha wn btewts & Is derechs
n noalai . Uin tewto & la zguien -L
Un texto & la izquierds v '"" ':‘::Jﬂ e 2'-;:1'= :.‘:,; ,:1: . ;: df.l',.er.l:!'. L,,.ﬂ
una imagen & la derecha| VM MRS B R CRDECRA b EE gen o ln derachs v o
texto debajo ] tewto debajo
Anlicacion

Fig 4 - Tipos de Parrafo
Los primeros 9 tipos de parrafo permiten crear paginas estaticas con
texto e imagenes. Entre estos 9 tipos de parrafo, el tipo “Texto Libre” es
qgue ofrece mayor funcionalidad de edicion de texto, insercion de imagenes
y enlaces a otras paginas (Ver “Aspectos basicos del editor de texto del
Parrafo tipo “Texto Libre”).

En general, el Editor no requiere utilizar parrafos tipo Aplicacion, dado
que la utilidad de los mismos consiste en permitir el ingreso de un programa
en la pagina. Este tipo de parrafos es creado, generalmente, por un
analista de sistemas.

Una vez escogido un tipo de Parrafo, se presenta a continuacién la

pagina de “Propiedades del Parrafo”.
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4.3 Propiedades de Parrafo

A través de esta pantalla se incluye el las imagenes, textos, enlaces que se

desea incluir en el parrafo asi como el antetitulo y subtitulo.

Propeedades del parralo

L] R AR A =H] i

JEEHO =5 : I Ty e

Fig 5 - Propiedades de Parrafo

Las propiedades del Parrafo se componen por:

Caracteristicas Generales:

= Antetitulo, Titulo y Subtitulo
= Clase del Titulo (si se ha definido algun formato especial)

¢ Informacién de Publicacion (no debe ser usada por el Editor)

e Ubicacion (en general, no debe ser utilizada por el Editor)
e Botones que permiten actualizar o eliminar el parrafo

e El sector de edicion, correspondiente al tipo de parrafo seleccionado, que

permite ingresar el contenido que se desea publicar.
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4.4 Informacion de Publicacion de Paginas

En esta seccion (Ubicada en la pagina de “Propiedades de Pagina”) se
pueden definir condiciones especiales segln las cuales se desea que una pagina
sea publicada, como sus fechas de primer y ultimo dia de aparicién, si requiere
autenticacion (login), etc. Si no se definen condiciones especiales de

publicacién, sencillamente la pagina sera mostrada siempre en el Sitio.

En el caso de Conexion Union, practicamente todas las paginas incluyen
condiciones de publicacion, bien sea por sus fechas de aparicion o por
restricciones de autenticacion. Por ejm. todas las paginas de Conexion Union
requieren Login, excepto aquellas que pueden ser consultadas sin ingresar Login

y Clave, como son la pagina Home y la de Ayuda.

Propiedades pagina - Manual
;"-1'1.'::1' s progsadadan haga dic sobre ©
-
- -
¥
Propiededes Pagera e :“'d. :ﬁn& Elrrenar Pagire Drden Grupo

Fig 6 - Informacién de Publicaciéon en “Propiedades de Pagina”

e Primer dia de Aparicién: Aqui se selecciona la fecha a partir de la cual se
desea que la pagina se muestre en el sitio. Esto permite que una pagina

pueda ser creada con antelaciéon a que sea mostrada en el sitio.

e Ultimo dia de aparicién: Aqui se selecciona la fecha hasta la cual se
desea que se muestre una pagina. Esto es especialmente Gtil cuando se

publica informacién que perece en el tiempo.
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e Requiere Login?: Si esta opcidn est;a seleccionada, indica que solo los
usuarios que hayan ingresado su Login y Clave (autenticados) podran

accederlas.
5. Editor de Texto en el tipo de Parrafo “Texto Libre”

El tipo de Parrafo “Texto Libre” incluye un poderoso editor de texto que
permite general paginas con una variada forma de presentacién de textos,
imagenes y enlaces. También permite “copiar’ textos previamente creados en
Word, con sus formatos incluidos. A continuacion se explican como usar algunas

bondades de dicho editor.
5.1 Copiar Texto:

a. Copiar desde Word: copia el formato desde Word conservando el
formato para ser desplegado.

b. Copiar solo texto : permite copiar texto desde cualquier parte de

tal forma que le elimina todo tipo de formato.

5.2 Uso de Imagenes

a. Se pueden insertar imagenes, haciendo clic en el icono de imagen.

Subir una imagen: Para que una imagen insertada en una pagina Web, pueda ser vista por los
usuarios, es necesario copiar la misma en un computador (servidor) desde donde la pagina Web
la pueda refernciar y mostrar al publico. Es por esto, que el proceso de insertar una imagen se

convierte en un proceso de “subir’(upload) la misma.
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b. Aparece la pantalla de “Propiedades de imagen”. En ella, hay que
seleccionar la opcién Subir (UpLoad).

1|l'|h:|'|"li.'ﬂ1u"| Wb Page Dalop

Image Pr res

Frcmnk Tyt

Fterae Tac

Popvgm
P, r - ~

o | Mg . comwra el sw S v

Faght [Ren ot st e e e o it

| vl P i i e i [

| s sonunes was e
Fumder | Do LRSI B DO 3ROSR

I'-Il"' o Ly charey bl Fagrnts i oo
Hiown | Ermitriom b i, i oF Ll b Sl i
 — [facem rot adia e s o e corac

st i b, e i, domra. s
= el B T T ==
[ o Pl ] W Pl Cealed

|7 it e e e paEE e remcae W a

| [

c. Para “subir” una imagen hay que seguir los siguientes pasos en

orden:

D Image Properties - Web Page Dialog

Image Properties

wage bl Lrk Upload | Asvanced

gk

| Send it to the Server

| OK [ Carcal |

c.1) Browse.. para seleccionar la imagen a incluir

c.2) Dar clic sobre el botdn “Send it ti the Server” / “Enviar al
Servidor”.

c.3) Dar clic en Ok.
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d. Aldar Ok, se regresa a las “Propiedades de Imagen”

‘S Image Properties -- Web Page Dialog

Image Properties
Image info | Link Ioload | Advancad
URL =
SEZZNE0E050 magedoge jpg
Akemative Ted
Prenin
Width 221 s
o
Haight | 80
Barder
Hpace &5, domne, of [Budabes valds: mdgna vitus tua, &
Yinacs sapientise buse non et rumens, o [eudene be vl
Aign | | oo, Bigus pottio creaturse tuse. & home
circumiamens modallem suam, crcumfenens
bestimenium paceati s o teslimonium, quis superdis
resistin” ot tamen [audacs te vl homo, abqua podia w
] [ OK | [Cancel] |

En esta seccién se pueden seleccionar varias caracteristicas a la
imagen, siendo la principal de ellas la alineacion (“align”) , con la cual
se pueden crear parrafos con imagenes a la izquierda y viceversa,
imagenes rodeadas de texto, etc.

Es recomendable poner siempre 0 como valor del Borde (Border en inglés).

5.3 Uso de Tablas

Una de las caracteristicas de este editor de texto, es que permite crear tablas
con diferentes tamanos y formatos. También se puede crear una tabla dentro de
otra. Esta facilidad, unida a la alineacion de las imagenes, permite crear una gran
diversidad de disefios de pagina, sin necesidad de editar en complejos lenguajes
como html, css, etc.

Para insertar una tabla, se selecciona el icono . A continuacion aparece la
pantalla de opciones de la misma:
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‘A Table Properties -- Web Page Dialog

Table Properties
Rowes: 3 Width 200 pixels
Lolumng: | Heigit: posts
Border size: |1 Cell spacing: (1
Alignement: v Cell padding: |1
Caption

| OK

Para una tabla, se puede determinar cuantas filas (rows) y columnas

(columns) debe tener.

Si el campo “Borde” (Border Size) tiene un valor mayor o igual que 1,
indica que los bordes de la tabla estan sombreados. Si se requiere una
tabla sin bordes, se debe ingresar 0 en este valor.

Ancho (Width) y alto (Height): se pueden medir en forma estatica
(pixeles) o dinamica (porcentaje). En Conexién Union el ancho maximo

que puede tener una tabla es de 600 pixeles.

Cell spacing y cell padding: permitirdn poner mas espacio libre entre
celdas.

Aligment: permite alinear una tabla a la izquierda, derecha o centrada.

Caption: aqui se escribe un texto alternativo de la imagen, para ser visto

por los Browsers, cuando la imagen no se muestra.

Una vez ingresadas todas las caracteristicas de una tabla, la misma es creada

y corresponde al Editor ubicar el contenido correspondiente.
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6. ADMINISTRACION DEL CONTENIDO WiB de CONEXION UNION

Al Editor de Conexién Union le corresponde administrar todas las paginas de
contenido que conforman la Intranet, excepto aquellas que despliegan o utilizan
aplicaciones (Formato Aplicacion) o Internas del Sistema (grupo Estructura,
Cartelera). A continuacién se explica como administrar paginas en cada uno de
estos Formatos: Contenido Union, Noticias, Home, indice y Pestafa.

7. FORMATOS DE PAGINA QUE CONFORMAN CONEXION UNION

Al momento de disefio de un Sitio, es importante definir el Estilo de Paginas
que lo conforman a lo largo una visita. Para el Editor de la Intranet es muy
importante conocer los diversos estilos o formatos existentes, con el fin de
administrar adecuadamente los que le corresponden. En esta seccion se
resumen, en forma gréafica, los diferentes Formatos de Pagina con los cuales el
usuario interactua a través de su navegacion por Conexiéon Union. (ver Pagina

siguiente)
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FORMATO PAGINA EJEMPLO

Home:

Esta pagina se muestra con dos formas
diferentes.

v" Antes de autenticarse el usuario: se
muestra a la izquierda la opcioén para
ingresar el Login y Clave, asi como
una caricatura. A la derecha, se
listan paginas que se desea
“anunciar”.

v" Después de autenticarse el usuario:
La pagina Home mantiene su
contenido, pero aparece a la
izquierda el menu de opciones de la
Intranet y a la derecha un area con
Banners de Anuncios y la Cartelera.

Para efectos de la creacion de la pagina
Home, se requiere definir un solo
formato y WiB se encarga de administrar
como mostrarla.

Al entrar a la Intranet (antes de

autenticarse el usuario)

e

AFTACafR0E S Rl CON WTrerUfboes

o

Una vez autenticado el usuario

Contenido Union

Noticias
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FORMATO PAGINA EJEMPLO

. indice Ty

N : S bt " i el

e Aplicacidn

En las secciones siguientes se explica en detalle como crear las paginas de
cada uno de estos formatos, utilizando las plantillas correspondientes y, s6lo como

referencia, sus caracteristicas técnicas.

8. PAGINA FORMATO CONTENIDO UNION

Las péaginas de formato Contenido rCmm" o _

Union son aquellas que mostraran el

" By

“Banner de Noticias” a la derecha de

 Fargrman

ot Ml Lot nn

= ey Fa

sus paginas y que para ser consultadas

e A A ] B .

requieren la autenticacion del usuario

(Login/Clave).
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Adicionalmente, cuando se crea una pagina con Formato Contenido Union, la
€ Informe Prensa misma aparecera listada dentro del Menu vertical de
€3 Cultura Corporativa opciones de la Intranet, en el nivel adecuado. En el

MR REILEEIN cjemplo, se muestra como se ve en el mend Vertical, la
Pagina “Vision y Valores”, que fue creada en WiB con el formato Contenido
Union, ubicada debajo de la pagina “Cultura Corporativa”: Nivel 2, tal como se

muestra en este “extracto” del Mapa de la Intranet:

= Cultura Corporativa Pestana
= | visién y valores | Contenido 10/09/2004 "4

8.1 Crear Pagina con Plantilla P-ContUnion

Para crear una pagina con formato Contenido Union se usara la plantilla P-

ContUnion. Para ello se siguen los siguientes Pasos:
a. Ingresar en Opcién “Administrador del Sitio” (Site Manager)

b. A través del Mapa de Sitio, ubicar el lugar donde se desea crear la
nueva pagina Yy seleccionar la opcion “Afadir Pagina”. Para mas
detalle, puede consultar la Seccién “CREAR UNA PAGINA”.

c. Enla pantalla “Afadir Pagina”:

a. Se ingresa el nombre de la pagina tal y como se desea que se

vea en el menu vertical.

b. Dentro de la Seccién “Parametros opcionales” se selecciona la

plantilla P-ContUnion.

c. Se presione el botén OK. En esta pantalla, NO hace falta

escribir ni seleccionar nada adicional.
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Afiadir Pagina

© Informacidn Basica

Nombre! hanes Contiias

B romibine gue usted gussre darle 8 sy plping. Bj: Contictence

© Divisiones Usada

Log
200
3080
400
450

300

550

Tipo de
Fageha:

Sruge

Adchnnd!

b1 e - T + R IR o

w

e _Coslenisn him

Cabecars

Workhres
Aphcacion

L=

Derechs
Cartelers

Derecha Mot

€ Parametros Opcionales

cripnidc

MBiCiNan  a

El mamibne del archidd gue va 8 contener |l pagra. Debe berstr una extengitn. Exibe
blancos, soentos v carasctenes mipecisies. B): Cortactencs.him. S pe omite be
SEIQFATETOS UN nomibre basato &n &l anbenor, Sise trats de una pdging externa,
wdiear | direeodn complets de |8 paging & invoess. Ej: BID: T mww_fet 2chent_ o

SO0 PRRA PANTALLAS PRINCIPALES

SO0 PARA PANTALLAS FRINCIFALES

S0L0 PARA PANTALLAS FRINCIPALES

Conbens las phpras de puramente aphoacon (8 indar en paginas de purs apboacdn )

Parn &l Conbersds «Camumicassnes Corps (B indur &0 pgead 08 purt comEnas & sipdales «
home y cartelera-}

Fara aparicidn de la cartelera v of barner de Lo de by (induir en las paginas especales - homes
i camelers]

Pars aparicisn de banner de Moticas, (nckar 6n [ag pegnas de purs conbends)

El bipo de pagina pusde sarm Contenido-Cusndo &5 wns pépna con informacdn; Pestafis-Cusndo
Ia pdging e exndte, v SenuBarmerte 65 uha Cabigorin qUE Sgrupd cbras phgesad; Externa: Cuando
#4 debe enlagar con una piging extarna

Grues 8l Gut pEMENEoE S8 PAQING. LOS rupos DETTILEN PONET junlad pAQRaS que putden ser

Flantila

RLantingn

|_i|u das an indicee de navegacidn dinkmicog

w | Esth cpceim be pteveite COpr ung pAgInE Upo plantila que ya &Rt Reche, pare luege medificaria

O

d. Se agregan tanto péarrafos como se desee. (Ver Propiedades de

Parrafo)

SO 5o

Coerragme ] |

- o
Fropéededes pdging | | Acbuslizar Pdgine || Exportar pigna | L

Iy

e. Para definir las fechas de Primer y Ultimo dia de Publicacién, se

presiona el Boton “Propiedades de Pagina” y las mismas se

actualizan en la seccion Informacion de Publicacion de Paginas.
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Propiedades pagina - Manual
;'-1'1-'::1' s progeadaden haga ciic scbre o 1
i
-
Progeedadc Pagra Tigw :"""d' :'Md" Lirrenar Pagea Drden Grupe

Al presionar el Botén Actualizar/Ver la pagina queda publicada y la misma
se mostrara en la intranet entre las fechas definidas como 1er. y ultimo dia
de aparicion (inclusive). Si no se puso fecha alguna, la pagina sera

mostrada de inmediato en la Intranet.
8.2 Caracteristicas técnicas

Las caracteristicas técnicas de una pagina con el formato Contenido Unién,

son las siguientes:

Informacion de

FORMATO DIVISIONES
Publicacion
: : - Centro
Contenido Union Ninguno Requiere Login? Si
- Derecha

Si se desea crear una Pagina de Contenido Union, sin usar el formato P-
ContUnion, sencillamente se siguen los pasos descritos en la Seccion 4 (Crear
una Pagina) y en lugar de escoger la plantilla, se definen, una a una, cada una se

estas caracteristicas
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9. PAGINA FORMATO NOTICIAS

Las paginas de formato Noticias

son aquellas que mostraran el “Banner
de Noticias” a la derecha de sus
paginas y que para ser consultadas
requieren la autenticacién del usuario

(Login/Clave).

La diferencia entre una pagina Formato Noticias y Contenido Union, es que
la misma aparecera listada en una pagina indice, en lugar de ser mostrada como

un segundo o tercer nivel, dentro del Menu vertical de opciones de la Intranet.

En el ejemplo’ se & Informe Prensa

; Calidad
muestra como la @ Cultura Corporativa &7 Lideres de Calida
o Visidn y Valores e T e
Pagina “Lideres de A & Formacién g slidad: IS 0
Calidad” es listada en Calidad e
. . Eulto”al&s ' La CGalidad &5 Todc

la seccidn Calidad, en 2 Hacerlo y hacerlo bier
lugar de verse como e e
un 3er. nivel dentro del menu de opciones, tal como esta definida en WiB.

& Calidad Contenido

® 'a: Cladl': v una taza c,onido 10/09/2004  02/02/2020 ® Indice

= E'iae':f"c v hacerlo oo anido 26/10/2005  24/11/2006 ® Indice

& Lideres de Calidad Contenide 02/06/2005  22/09/2006 b 4 Indice
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9.1 Crear Pagina con Plantilla P-Noticias

Para crear una pagina con formato Noticias se siguen los mismos pasos
descritos para crear una pagina con Formato Contenido Union, pero se selecciona
la plantilla P-Noticias.

9.2 Caracteristicas Técnicas

Las caracteristicas técnicas de una pagina con el formato Noticias, son las

siguientes:
Informacidn de
FORMATO DIVISIONES L,
Publicacion
ici - Centro
Noticias Indice Requiere Login? Si
- Derecha

Si se desea crear una Pagina de Noticias, sin usar el formato P-ContUnion,
sencillamente se siguen los pasos descritos en la Seccion 4 (Crear una Pagina) y
en lugar de escoger la plantilla, se definen, una a una, cada una se estas

caracteristicas.

10. PAGINA HOME

Dentro de Conexion Union, la pagina Home tiene caracteristicas muy
especiales: desde su formato tipo “tabloide”, hasta su capacidad de aparecer con
“acompanantes” diferentes antes y después de la autenticacion del usuario, es

decir, antes y después de que el usuario ingrese su Login y Clave.

Para facilitar la edicién y publicacion de las mismas se han disefiado 6
plantillas, tal como se muestra en el ANEXO B — Plantillas para crear) -.
e Cinco plantillas que permiten definir el Formato de la pagina y el del

Contenido del Parrafo (Home0O1 a Home05)
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e Una plantilla que define el formato de la pagina Home y un parrafo. Se
crea la pagina escogiendo la plantilla tipo P-Home00 (Ver Anexo B).

10.1 Crear Pagina Home con Plantillas de Formato y
Contenido

Para crear una pagina Home usando paginas de Formato y Contenido, se
siguen los mismos pasos descritos anteriormente para crear una pagina de
Contenido Union, pero escogiendo la plantilla P-Homexx (Home 01 a Home05)
que se desea. A continuacién, se muestra graficamente la distribucion de noticias
en el “tabloide”, para cada una de estas plantillas definidas.

En caso de requerirse mas plantillas de este tipo, las mismas pueden ser definidas por

personal técnico especializado.

Plantilla Formato Pagina

Tt

P-HomeO1
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Plantilla Formato Pagina

Foas

P-Home02 e

P-Home03

P-Home04

e |

P-Home05
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Una vez creada la pagina, se edita el Parrafo que ya viene predefinido. En el
mismo, se sustituyen los titulos, textos e imagenes, por los que se desea publicar.

Es importante hacer notar que cuando se editan las plantillas Home01 a Home
05, si bien el formato de los textos se ven mas angostos de lo real, al presionar el
boton “Ver Pagina”, se puede observar la pagina tal y como sera publicada en la

intranet.

Con este estilo de plantillas, el formato tipo tabloide queda practicamente
“garantizado”, por ejm, si ponemos una imagen mayor o menor que la que se
requiere, la misma se ajusta al tamafno necesario. Sin embargo, se recomienda
usar estas plantillas solo en los casos en los cuales la necesidad de presentacion
de las noticias se adapta perfectamente a una de las ellas. En caso de requerir

mayor flexibilidad, se recomienda usar las opciones 10.2 0 10.4.
10.2 Crear Pagina Home con Plantillas de Formato P-Home00

Si se desea hacer disefios diferentes a los definidos en las plantillas Home01
a Home05, se recomienda crear la Pagina con la Plantilla de Formato P-Home00.
Con esta plantilla el Editor tiene flexibilidad total en la forma de presentar el
contenido, pues sélo se ha agregado un parrafo con las tablas necesarias para

crear las noticias contiguas.

Par crear una Pagina Home con Plantilla de Formato P-Home00, se siguen los
pasos descritos para “Crear Pagina con Plantilla P-ContUnion”.

A continuacién se agregan los parrafos que se desean, utilizando el estilo de
parrafo “texto libre”, que permite insertar y editar imagenes, textos y enlaces a

paginas de la Intranet (internas) o a cualquier pagina Web (externas).

Si se desea incluir un parrafo de noticias “pequenas”, se puede editar el
parrafo creado para tal fin, donde se ha definido de antemano una tabla con 3

noticias. En este caso, se incluye en cada una de ellas el texto, titulo e imagen en
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el lugar correspondiente. Aqui si es de vital importancia que las imagenes tengan

un maximo de 200px de ancho, pues las mismas seran publicadas con el mismo
tamano en que son insertadas.

Si en lugar de 3 noticias se requieren 2, sencillamente se selecciona una tabla
y se borra.

10.3 Pagina Home con Editorial

Para incluir una Columna Editorial en la Pagina Home, se puede escoger entre
las siguientes plantillas disefiadas para tal fin, y seguir los pasos descritos en a

seccién 10.1 (Crear Pagina Home con plantilla de formato y contenido).

Plantilla Editorial PLANTILLA

Lorem Ipsum Dolar

[ b da H00ges e Ancha |

Larem lpsum Dolor Lenls i

P-Editorial01

[ Brreiges du. g dbm Armthes |

ritar Al [=- 1] kg
BTN Mo ea Rdmaly
g BN #H LW SR i
18 h=al

Lorem ipsum dolor i amalk

i zrem jmom [ ormeny s DR SRSCR) T, L8
faiSy BT WG

W ESore @ delam
ORFET L ] e
M v 24

. QuUDSTDMEn. N BB DeGmaty
o ASNSU #El Lofem ipaufh Sdlr
b amgk
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P-Editorial02
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Lonem ipbom G0k ol amel
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Plantilla Editorial PLANTILLA
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10.4 Caracteristicas Técnicas de una pagina Home

Las caracteristicas técnicas de una pagina con el formato HOME, son las
siguientes:
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Informacion de

FORMATO DIVISIONES GRUPO
Publicacion

- Centro
Home Home Requiere Login? No
- Derecha Cartelera

Si se desea crear una Pagina de Home, sin usar las plantillas P-Home-xx, se
siguen los pasos descritos en la Seccién 4 (Crear una Pagina). En lugar de

escoger la plantilla, se definen, una a una, cada una se estas caracteristicas.

10.5 Condiciones de despliegue de la Pagina Home

Al momento de invocar un sitio de Internet, siempre se despliega la misma
pagina “Home”. Pero el caso de una Intranet es muy particular, pues la pagina
Home cambia con frecuencia y ademas requiere ser preparada con varios dias de
antelacion. Por ello, en Conexiéon Union, se ha desarrollado una facilidad para
que el editor pueda mantener varias paginas Home, pero publicar sélo la que
desea, definiendo las fechas de primer y ultimo dia de aparicion.

En la Administracion de la Pagina Home, se han previsto varios casos que

pudiesen ocurrir, los cuales se describen a continuacion:

Caso (1) Lo que debe ocurrir — Es la opcién que el Editor debe mantener
siempre -: Se Tiene una séla pagina Home a desplegar para una fecha dada
(xx/xx/xxxx). Las paginas Home que NO se desea mostrar, estaran, o bien
vencidas (Utimo dia de aparicion menor que xx/xx/xxxx) o con fecha de publicacién

futura (1er. dia de aparicibn mayor que XX/XX/XXXX).

Caso 2 — Hay dos paginas que mostrar: Para una fecha xx/xx/xxxx hay dos
0 mas paginas Home que les corresponde ser desplegadas en la Intranet. En este
caso, se mostrara la pagina Home mas reciente (es decir, con fecha de Primer dia

de aparicién, mas cercana a la fecha xx/xx/xxxx). En el caso de que dos o0 mas de
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estas paginas coincidan con la misma fecha de 1er. dia de aparicién, se mostrara
la pagina que venza mas tarde (con fecha de ultimo dia de aparicion mayor).

Caso 3 — No hay ninguna pagina Home que mostrar: Existen varias
paginas Home, pero a ninguna le corresponde ser desplegada, pues su fechas de
primer y ultimo dia de aparicion no estan en el rango que incluye a la fecha
xx/xx/xxxx. En este caso, se mostrara aquella pagina con 1er. dia de aparicion

mas reciente, aunque no corresponda con la fecha xx/xx/xxxx.

Caso 4 — Extremo - no hay ninguna pagina Home creada: Si por algun
error no hubiese ninguna pagina Home creada, es decir, sencillamente NO hay
ninguna pagina Home, el sistema desplegaria una pagina en blanco.

11. PAGINA INDICE

Las paginas de formato Indice tienen como objetivo listar y dar acceso a todas

sus paginas dependientes.

[ conoion vnion S
0 mea arr " ke D
:

Fig 7- Pag. tipo indice

11.1 Crear Paginas Indice usando Plantilla P-Indice

Se siguen los mismos pasos descritos para crear paginas de formato
Contenido Union, pero se usa la plantilla P-Indice. Una vez que se
creen todas sus paginas dependientes (pertenecientes al grupo Indice -

-formato P-Noticias), las mismas apareceran listadas en orden
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descendente.

Primero.

De esta forma, las paginas nuevas seran listadas de

11.2 Caracteristicas Técnicas:

La pagina de Formato indice no es en si misma una pagina estatica de textos

e imagenes. Estas paginas contienen un parrafo tipo aplicacion con un

componente especifico de WIiB3, el cual toma su formato de despliegue de una

clase identificada para tal fin. A continuacién, se describen los pasos a seguir, asi

como los parametros a incluidos. Dada la complejidad de este tipo de pagina, se

recomienda siempre crearlas utilizando la plantilla P-Indice.

Pasos para crear una pagina Indice (sin usar la plantilla):

o Crear una pagina, incluyendo las divisiones centro y derecha.

o Crear un parrafo tipo Aplicacion y agregar:

Encabezado del parrafo (Titulo): El titulo de la Pagina. Por ejm.

Noticias, Informacién General, etc.

Identificacion y Clase: En el ltem Clase se escribe “Indice”. Esto

es con el objeto de que el indice se muestre en la pagina con un

estilo (clase) previamente definido como “Indice’.

Condiciones de Publicacién: No se llena nada en esta parte, ya

que estas condiciones dependeran de las definidas para la pagina.
Ubicacion: Se mantiene el default (sélo esta pagina)

Forma de Invocacion: En forma de Invocacion se mantiene el

default (archivo de php en momento de ejecucién), se selecciona
el componente 3 (Barra de Navegacién/Navigation Bar) y se

presiona el botén: “Configurar pardmetros”:

e Tipo de Barra=3 (Vertical con Sub-barra debajo)

e Pagina Inicial=# (Se muestran todas las paginas "hijas"
de la pagina actual)

* Grupo = Indice (listara solo Paginas “hijas” que
pertenezcan al grupo Indice)

e Cantidad de Niveles=1 (tiene solo Un Nivel)
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e Orientacion del orden=1 (El orden de las paginas en el
Indice, se mostrara de manera inversa (descendente))

12. PAGINA PESTANA

Si bien este tipo de pagina no esta especificado como tal entre los formatos
definidos para Conexién Union, el mismo es muy Util, cuando se desea contar con
una opcién en le menu que sencillamente agrupe a otras, pero no requiera mostrar
ninguna informacién en particular. Tal es el caso de la Pagina “Comunicaciones

Corporativas”.

Pasos para crear una pagina tipo Pestana:

e En el mapa de sitio, ubicar el lugar donde se desea crear la pagina.
e Seleccionar la Opcién “Anadir mas” (Icono “+”)

e Nombre de Pagina: Se agrega el nombre de la pagina, tal como se

vera en el menu de opciones.

e Con el objeto de que las paginas usadas como Pestafia mantengan
el mismo formato de las paginas formato Noticias, se seleccionan

solo las Divisiones: Centro, Derecha

e Tipo de Pagina: Pestaria

e En Propiedades de Pagina, seleccionar la opcién que indica
“Requiere Login?” .

13. Titulo, Antetitulo y Sumario

Para incluir estilos de Antetitulo y Titulo diferentes a los establecidos para el
Conexion Union, se han definido varias clases que agrupan diferentes

combinaciones de tipos de letra, color y estilo. Al momento de incluir el Antetitulo
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y Titulo de la Pagina, se escribe textualmente (sin acento en la i) en la opcion
“clase”: titulo1, titulo2, etc.

Nombre de la Clase Ejm.
Titulo1 Antetitulo
Titulo
Subtitulo
Titulo2 Antetitulo
Titulo
Subtitulo
Titulo3 Antetitulo
Titulo
Sub-titulo
NOTA: El nombre de la clase debe copiarse textualmente.

Para incluir el Sumario, se siguen los siguientes pasos:
= Se crea un parrafo libre
= En el Parrafo libre, se inserta una Tabla con estas
caracteristicas:
o Ancho: 100 %
o Filas: 1, Columnas: 1

o Borde: colocar el No. “1” 0 mayor (a medida que se pone
un numero mayor el borde se pone mas grueso).

= Se escribe el texto deseado, dentro de la Tabla: Si se desea,
se puede alterar su formato poniéndolo en letras inclinadas y

tamano xx-small.
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14. Administracion Mensaje del Banner “Calidad y Cultura”

Para administrar el mensaje que se muestra en

Calidad y Cultura

Te parece que hay cogas en tu vida
impo=ibles de manejar? Wer mas

el Banner de “Calidad y Cultura” ubicado en la parte
superior derecha de Conexién Union, se edita
directamente su parrafo correspondiente desde

WiIB3. A continuacién, se explica paso a paso,

como hacerlo.

En el Mapa de Sitio, se ubica la pagina “Main” y se da doble clic sobre el
nombre de la misma, con el fin de poder editarla.

v . -

W B

net client Bienvenido de vuelta Inverunion
S PNy>@ % Salids Sistema
Pestafla -
Contenide
Pestafla
Cantensda
Cantenido estructura

Contensdg estructura

Cantensda estructura I

Contenady BSITLCTUTA

Contenido estructura
Caontensds cartelers
Contensdg 1210 cartelera

Caontensdo cartelera

INAIRARIIN IR

KX XX NXHI|X|IX X

Cantensds cartelera

Una vez que se hace clic sobre el nombre “Main”, aparece la pantalla donde
se podra pedir que se actualice el parrafo correspondiente al mensaje de Calidad,

tal como se muestra en la siguiente figura:
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LW B

net to client

il c:] F 1Ee l_"

Bienwenido de vuelta Inverunio

T Salida Sistem

[[ver pigine | [ Propiecades pdgine | [ Actusiizar Pégina

Exparthl phging -] A

o+t F®

Hertz Rentamotor de Venezuela recibio
reconocimiento continental

Heriz Rentablotor  Veneguela recibid  un
reconocimienta  continental de la Casa
Matriz corporativa de Hedz, por sus 31 aflos
con la franguicia en Venezuela, asi como
por su calidad de seracio, que le han
garantizado su posicitn de hderazgo en el
algquiler de wahiculos a nivel nacional

-

Durante este evento %e suscibéd una
alianza cantinental antre las
representaciones de Henz, los operadores
twristicos y las lineas adreas, para disefar
una estrategia publicitana comun a los fines
de impulsar y promover el turismo en
nuestros paises de la regidn. ver mé

CRANCITMATD OF 185 MBS o
Altred Riarg

iAlG!L...Call P Estamos en el
Center Cilerh 1000

Contormzdo el equipo de n Henrique 23jae shora forma parte
faciitzdores de Centro e Alencidn H de nuesira mayodsta de viajes
Viajes Union integra al Club 1000

Union Tours
crece

Telefdnica de la Corporacion

+

Pagina "Main" donde se edita el Parrafo Calidad y Cultura

o+ =
u INVE |xLllr_qII_ﬂrf
line

Calidad v Cultura

Te panecs Que Ray CORAS on fu vida

@+
Reflexidn

Lo importante no es la
perfeccidn, sino luchar por

Cumpleafios
Feligitogiongs & muites ssmpaners
L mérezen pu cumplesiog

I E-I'aillil.uliltll-

Cumple

Reflaxiones

Restaurantes

I
(] +
Lo de Hoy
X Informe Prensa
X Clasificados
X Cumpleafics
X Cines
X Reflexiones

Se selecciona el icono de edicién = correspondiente al parrafo “Calidad y

Cultura” ubicado en la porcién superior derecha de la pagina (resaltado en rojo,

en esta guia).

Para editar el contenido del mismo:
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Actusicar Elminar Paeralo Rerasar

Una vez modificado su contenido, sencillamente se

selecciona el boton Actualizar (ver imagen izquierda) y
ya el mensaje de calidad quedara publicado, como se

DP0=%e muestra a continuacion:

mpoadles de menejer? Ve o 1 (25 v

il T

Irtramef Lt

Hertz Rentamotor de Venezuels recibis u I R me
reconocimienta continental 5

line En esta
N b e e Eh = ) - A
- e & W o drea queda
: e ety M v o ublicado el
mensaje de
. NECIHTNRTEN —Caldady
" [T Cultura.
ki b
s b pfmee
e D o b pade
o PoFHT MU TTMD O AR il ardre
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ANEXOS

14.1 ANEXO A - Tabla resumen: Formatos de Pagina

definidos en Conexion Union

FORMATO PLANTILLA DIVISIONES GRUPO
Contenido Union
Paginas con Texto e Imagenes que sirven ; - Centro :
ginas ¢ o g o que Un P-ContUnion o Ninguno
para qu[/par contenido en Conexion Union - Derecha Noticias
Ejm. Misién y Valores
Noticias
Paginas de Contenido Union, que seran _ Centr
listadas bajo una pdgina con formato Indice s entro fndi
il A fas paai C . P-Noticias L Indice
(sop iguales a las paginas de onten/do' - Derecha Noticias
Union, pero identificadas en el grupo Indice).
Ejm. Noticias, Calidad, Seg. Datos
indice  Cent
Paginas que listan todas sus pdginas P-indice entro Ninguno
dependientes (permitiendo navegar hacia - Derecha Noticias
ellas).
- Solo Formato:
P-Home00
Home, _ . 5 _ - Formato Pagina | Centro Home
Es la Pagina de Inicio de Conexion Union y Contenido: - Derecha Cartelera
P-HomeO1 a P-
Home05
Home con Editorial P-Editorial - Centro H
Pagina Home con una columna Editorial (01 al 06) ome
g - Derecha Cartelera
Pestaia No hace falta - Centro Ninguno
Pé4ginas para agrupar otras opciones. En usar una plantilla. .
WIBS3 existe un tipo de Pagina especifico - Derecha Noticias
llamado “Pestana” que concuerda con este
formato. (No indispensable)
Aplicacion Sin Plantilla - Aplicacién Ninguno
L _ _ - Aplicacién
Aplicacién de Cartelera Sin Plantilla Cartelera
- Derecha Cartelera
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14.2 ANEXO B - Plantillas para crear Paginas en Conexion

Union

Plantilla Formato Pagina
) Incluye solo el Formato de Una Pégina Home, sin “guia” para el
P-Home00 contenido
P-Home01 SR 1 B
P-Home02 ' -
P-Home03
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Plantilla Formato Pagina
P-Home04
P-Home05 =
P-Editorial01
P-Editorial02
P-Editorial03 Permiten crear paginas Home con un columna editorial.
— Las imagenes correspondientes se pueden apreciar en la seccién
P-Editorial04 10.3
P-Editorial05
P-Editorial06
P-Indice Para crear paginas con formato indice, donde se listaran sus paginas
dependientes

) - Para crear las paginas con Formato de Noticias, agrupadas bajo una

P-Noticias pagina con Formato Indice
; Para crear paginas con formato ContenidoUnion, que se mostraran

P-ContUnion en el mena vertical de Opciones. Ejm. Vision y Valores
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14.3 ANEXO C - Equivalencia tamano de letras: editor

Parrafo Texto Libre

Nomenclatura en WIB

Tamano en Puntos

XX-Small 7pts
X-Small 8pts
Small 9pts
Medium 12pts
Large 14pts
X-Large 18pts
XX-Large 24pts

El tamano estandar equivalente en el formato de parrafo libre, para Conexion

Union es Small.
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