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1. INTRODUCCION

Web Interactive Builder V3 (anteriormente llamado Web in a Box) es
un manejador de contenidos para paginas Web integrado a la Base de
datos de Net2client, que otorga al usuario mayor control sobre su sitio
Web.

Web Interactive Builder V3 es la herramienta con la cual esta construida la
Intranet Conexidon Union. En dicha herramienta se ha definido el estilo de cada
una de las paginas de contenido, la barra de navegacién, el formato de letras,

entre otros, que componen el Sitio.

Siendo un manejador de contenidos, a través de WiB, el editor de Conexion
Union puede crear, publicar y administrar las paginas de contenido (Noticias,

Calidad, etc.) de una forma versatil y sencilla.

2. FORMA DE INGRESO

Para ingresar en WiB3, se escribe “wib3.corporacionunion.com” en la barra
de direcciones del explorador de Windows. Inmediatamente se abre una pagina,
donde el usuario debe ingresar su Login y Clave para tener acceso al Menu de
Opciones, donde se encuentran, entre otras, las del Administrador del Sitio y

Agregar paginas.

3. MAPA DEL SITIO

Al seleccionar la Opcion de Administrador del Sitio (Site Manager), se

despliega el Mapa del Sitio, punto central de administracion de las paginas que

Confidencial GlobalWebTek Pag.: 4



P

Editor WIB - Conexiéon Union GlobalWebTek

Guia de Usuarios

conforman Conexion Union, con todas las paginas que lo componen, su

organizacion, sus fechas de 1er. y ultimo dia de aparicidn, etc.

Primer dia de  UMimo dia de  Elminar ang_
P ik i B T T . | Grupo
Nivel 1 — 8 S———
E Contenido 100
= Titulares Hoy Contenidg 1
= Corbende x
& Contenido X
i Cortenidg =
i g Contenids X
= SCrig Contenida x
[ fura ativa Pestalla
. & fu tiv ]
Nivel 2 _
= f oy Valere Contends 10/09/2004 X
= Comtanido
&= Comtanide 15/08/7004 0170272006 3 Indice
g '_ sputac Contenidg 0&/07/ 3004 4 Endice
= * pErs Cemtenids 14/05/ 2004 F Y Indica
. | Casua T 33 32/02/2 Il
Nivel 3 el > asual Comtenido 2270272022 22/02/2022 x tndice
= bt S Cortenido 17/05/2004 x Endice
= RLERACHT " Contenide 13/09/2004 x Irdice
tanual de
I__-_o-" Identificacion Contenado 1 1/08/ 20048 01/ 02 f 2006 = Endice

Fig 1- Mapa del Sitio

3.1 Niveles:

Las paginas se muestran de acuerdo al nivel que ocupan en la
estructura del Sitio. Las Paginas de Nivel 1 (ejm. Informe de Prensa) son
independientes y son las que el usuario visualiza en el menu principal. Las
paginas de Nivel 2 (ejm. Vision y Valores) dependen de las del Nivel 1 (ejm.
Cultura Corporativa) y lo mismo ocurre con las paginas de nivel 3 en

adelante.

En el mapa del Sitio se muestra solo hasta las paginas de 3er. nivel. Para ver las
paginas de 4to. Nivel en adelante, se debe editar la pagina del nivel superior que le
corresponde.

El Valor Orden, como su nombre lo indica, permite alterar el orden en

el cual las paginas de Nivel 1 seran mostradas en el menu principal.
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Simplemente se ingresan los valores deseados y se hace clic sobre el

icono ' (a la derecha de la palabra “Orden”).

3.2

Tipos de Pagina:

En WIB3, se observan diferentes Tipos de Pagina WiB: contenido,

pestafa, plantilla y externa.

3.3

Contenido: Son aquellas con las cuales se construye el contenido a
desplegar en el sitio. Dicho contenido puede estar compuesto por
textos y/o imagenes estaticos (es decir, definidos por el editor) o por
programas (aplicaciones) con acceso a una base de datos (estos
programas son elaborados por analistas de sistemas).

Pestafia: Son paginas que no requieren tener ningun contenido (ni
texto, ni programas). La finalidad de las mismas es servir de punto de
agrupacion en un menu de opciones. Ejm. Comunicaciones

Corporativas.

Plantilla: Se definen como tal, aquellas que sirven como punto de
partida para la creacion de otras paginas; las mismas nunca seran
desplegadas en el Sitio. En el caso de Conexién Union, se han definido
diversas plantillas para facilitar la creacién de los diversos Formatos y
Estilos de Paginas. (Anexo A).

Externa: Cuando la pagina sencillamente debe enlazar con una pagina

externa.
Primer y ultimo dia de Aparicion:

En el mapa del Sitio, se puede apreciar faciimente cuales son las

paginas que estan siendo mostradas ese dia en la Intranet: todas las

se muestran en color gris, bien

sea porque estan vencidas (fecha en rojo) o con fecha de publicacién
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futura (fecha en verde). Por supuesto, las paginas tipo Plantilla, no son

mostradas en el Sitio.

Las fechas de Primer y Ultimo dia de aparicién son actualizadas en la

seccion “Informacion de Publicacién de Paginas”, explicada mas adelante

en este documento.
3.4 Grupo:

Aqui se muestra el grupo con el cual estan identificadas las paginas
del sitio, las cuales tienen un comportamiento similar al momento de ser
desplegadas.

3.5 Actualizar Pagina:

Para actualizar una pagina, se puede proceder de dos formas:
o Seleccionar el icono de edicion < a la izquierda de su nombre. En
este caso se accede a la pantalla de “Propiedades de la Pagina”.

e Dar “Clic” sobre el nombre de la pagina, en cuyo caso se accede

directamente a la pantalla que muestra su estructura y contenido.

Bajo ciertas circunstancias, se podra acceder al Panel de actualizaciéon de la
Pagina (Propiedades de Pagina), sélo desde el icono de edicion.

3.6 Eliminar Pagina:

Es la opcidn que permite eliminar la pagina del sitio. Para eliminarse
una pagina WiB solicita confirmacion, de manera de confirmar que

realmente se quiere proceder con es accion.
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En todo momento, se puede acceder al “Mapa del Sitio” seleccionando el

icono de Administrador del Sitio - Site Manager _Q ubicado en la esquina

superior izquierda de la pantalla.

4. CREAR UNA PAGINA

4.1 Ubicar donde crearla y el formato deseado

Al momento de crear una pagina es muy importante ubicar en la

Estructura del Sitio, el lugar al cual pertenece.
Para crear una pagina en el Nivel 1, se puede seleccionar directamente
la opcién “AnAadir Pagina” desde el Menu Principal o a la opcion “Anadir

Pagina” ubicada al final del Mapa del Sitio.

Para crear una pagina de Nivel 2 o0 mas, se deben seguir estos pasos:

e Ubicar visualmente en el Mapa del Sitio el lugar donde se desea ingresar
la pagina hija (o dependiente), es decir, por donde el usuario debe pasar

al momento de navegar.

e Hacer clic sobre el icono de edicion ® ubicado al lado izquierdo del
nombre de la Pagina, que lleva a la pantalla de Propiedades de la

Pagina.
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Propiedades pagina - Editoriales

Fig 2 - Propiedades de Pagina

e Seleccionar la opcion “Anadir Paginas” (o el icono B) al final de la

seccion “Paginas Dependientes” ubicada en la pestafa “Caracteristicas
Principales”.

e En ese momento, se abre la pantalla que permite definir la estructura de

la nueva Pagina que se esta creando (Ver a continuacion “Anadir
Pagina”).

4.2 Anadir Pagina

A través de esta pantalla, se define el Nombre y Formato de la Pagina.

(En el anexo A se sumarizan los diferentes formatos de pagina definidos para
Conexion Union).
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Anadir Pagina
€ Informaciin Basica

Nombes Bl nombre Gue wied quesrs dacle & o pigna. B Conk

& Divisiones Usadas

Fig 3 - Ahadir Pagina

» Informacidén Basica: Se ingresa el nombre de la Pagina, tal como

se desea que aparezca en los menus de Navegacion. No hace
falta y se recomienda NO escribir el nombre del archivo, ya que
el mismo se genera a partir de la informacién ingresada como

“‘Nombre de Pagina”.

» Divisiones Usadas: De las Divisiones (o partes) de la Pagina

definidas para el Sitio, se seleccionan las que corresponden al
formato de Pagina que se desea ingresar.

» Tipo: Como su nombre lo indica, muestra el tipo de pagina

(Contenido, Pestafia, Externa, Plantilla)

» Grupo: Indica el grupo al cual pertenece la pagina y que
mantendran un comportamiento similar, al momento de su

despliegue.

= Plantilla: En esta opcidn se permite escoger una plantilla de
pagina a partir de la cual se desea crear la nueva.

Generalmente, al momento de hacer la entrega de un Sitio, se
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definen plantillas con los diferentes formatos de pagina que se
requerira usar con frecuencia, a fin de facilitar la creacion de
Paginas, sin preocuparse de detalles técnicos, como por ejm. las
divisiones y el grupo que debe tener la nueva pagina. (Ver
Anexo A).

e Una vez creada la Pagina, aparece la Pantalla donde se muestra la
“Estructura de Pagina” que permite crear el contenido de la misma,
afadiendo parrafos.

20§y >G

[Cvarrigina | [ Fropedades pagina | [ Actuslizer pégine | [ Expomar pigena | O

+ b

Fig 4 - Estructura de Pagina

e Los parrafos se agregan, haciendo clic en el botén “+”. Una pagina
puede tener varios parrafos, por lo que si tiene mas de uno, aparece un

botén “+” en la parte superior de cada uno de ellos.

e Pueden insertarse varios tipos de parrafo: solo texto, imagen-texto,

formato libre, tal como se muestra a continuacion:
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Insertar Parrafo

Ud. wa b insertar un parrafo.
Selecsarns aBA3S &l Ugd de parrals Gué Guieds shfertss Racenda chie schire & lcond Sarralponidants

uin teocho Bbre Una smagen sala, oentrada Un bexto solo, centrado

ok »

. " —_— Cios imégenes. Una a ks Una smagen a la izqueards y
Dros columnas con textos
izguigrda y otra a la derecha wn texto & s denechs
Un bexto a la ipquisrds | ©T2 IMagen a ks izguigrda v | Un texio a la equeerds, una
I.""ﬂlll""'lﬂ"'t"'l » la darecha| YN bexio B la derecha v sbre rragen & la derecha ¥ un
= texcto debajo | teatto debajo
Aplicacign

Fig 4 - Tipos de Parrafo

Los primeros nueve (9) tipos de parrafo permiten crear paginas estaticas
con texto e imagenes. Entre estos 9 tipos de parrafo, el tipo “Texto Libre” es
el que ofrece mayor funcionalidad de edicion de texto, insercion de imagenes
y enlaces a otras paginas (Ver “Aspectos basicos del editor de texto del

Parrafo tipo “Texto Libre”).

En general, el Editor no requiere utilizar parrafos tipo Aplicacion, dado que
la utilidad de los mismos consiste en permitir el ingreso de un programa en la
pagina. Este tipo de parrafos es creado, generalmente, por un analista de

sistemas.

Una vez escogido un tipo de Parrafo, se presenta a continuacion la

pagina de “Propiedades del Parrafo”.
4.3 Propiedades de Parrafo

A través de esta pantalla se incluye el las imagenes, textos, enlaces que

se desea incluir en el parrafo asi como el antetitulo y subtitulo.
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Progpeediades del parraio

] Ml Eae e E|EEAN t

Fig 5 - Propiedades de Parrafo

Las propiedades del Parrafo se componen por:

e Caracteristicas Generales:

= Antetitulo, Titulo y Subtitulo
= Clase del Titulo (si se ha definido algun formato especial)

e Informacion de Publicacion (no debe ser usada por el Editor)

e Ubicacion (en general, no debe ser utilizada por el Editor)

e Botones que permiten actualizar o eliminar el parrafo

e El sector de edicion, correspondiente al tipo de parrafo
seleccionado, que permite ingresar el contenido que se desea

publicar.

4.4 Informacién de Publicacion de Paginas

En esta seccién (Ubicada en la pagina de “Propiedades de Pagina”) se
pueden definir condiciones especiales segun las cuales se desea que una
pagina se publique, como sus fechas de primer y ultimo dia de aparicién, si
requiere autenticacion (login), etc.  Si no se definen condiciones especiales
de publicacion, sencillamente la pagina sera mostrada siempre en el Sitio.
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En el caso de Conexion Union, practicamente todas las paginas incluyen
condiciones de publicacién, bien sea por sus fechas de aparicibn o por
restricciones de autenticacién. Por ejm. todas las paginas de Conexion Union
requieren Login, excepto aquellas que pueden ser consultadas sin ingresar

Login y Clave, como son la pagina Home y la de Ayuda.

Propiedades pagina - Manual

Propiededes Pagra T

Fig 6 - Informacién de Publicacién en “Propiedades de Pagina”

e Primer dia de Aparicion: Aqui se selecciona la fecha a partir de la cual
se desea que la pagina se muestre en el sitio. Esto permite que una
pagina pueda ser creada con antelacion a que sea mostrada en el sitio.

 Ultimo dia de Aparicién: Aqui se selecciona la fecha hasta la cual se
desea que se muestre una pagina. Esto es especialmente util cuando se

publica informacion que perece en el tiempo.

e Requiere Login?: Si esta opcion esta seleccionada, indica que sdlo los
usuarios que hayan ingresado su Login y Clave (autenticados) podran

accederlas.
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5. EDITOR DE TEXTO EN EL TIPO DE PARRAFO “TEXTO LIBRE”

El tipo de Parrafo “Texto Libre” incluye un poderoso editor de texto que
permite generar paginas con una variada forma de presentacion de textos,
imagenes y enlaces. También permite “copiar’ textos previamente creados en
Word, con sus formatos incluidos. A continuacion se explica cdémo usar algunas

bondades de dicho editor.
5.1 Copiar Texto:

a. Copiar desde Word: ¥ copia el formato desde Word conservando el
formato para ser desplegado.

b. Copiar solo texto: permite copiar texto desde cualquier parte, de

tal forma que le elimina todo tipo de formato.

5.2 Uso de Imagenes

a. Se pueden insertar imagenes, haciendo clic en el icono de imagen.

Subir una imagen: Para que una imagen insertada en una pagina Web, pueda ser vista
por los usuarios, es necesario copiar la misma en un computador (servidor) desde donde
la pagina Web la pueda refernciar y mostrar al publico. Es por esto, que el proceso de

insertar una imagen se convierte en un proceso de “subir’(upload) la misma.
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= Aldar Ok, se regresa a las “Propiedades de Imagen”

Aparece la pantalla de “Propiedades de Imagen”. En ella, hay

que seleccionar la opcion Subir (UpLoad).
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Para “subir” una imagen hay que seguir los siguientes pasos

en orden:

3 Imape Properties -- Web Page Dialog

Image Properties

mags e Lek | Uplosd | Advanced
Upiond
]: Erowse
| Sendittothe Senver
1
[—"]
[ o] fjemd]

1) Browse.. para seleccionar la imagen a incluir

2) Dar clic sobre el boton “Send it ti the Server” / “Enviar al

Servidor”.
3) Dar clic en Ok.
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- Image Properties -- Web Page Dialog

Image Properties
Image Info | Lk Uplosd Adwvanced
it _erse Sanver
FEZZ D00 Imagedopa o9
Akemative Ted
Pyl
Width (221 ~
a@c
Heigint | 80
Bordar
i H
Space &5, domine, of laudabilis vakde: magna virus bua, &
Wonmea sapientisg tuse non & numesns, o [sudee be vk
| | heme. siqus potic cresturse tuss. & homo
Algn ercumfanens modailem suam, cincurfensns
bestimenium peccati sl o bestimonium, quia superbis
resishia | of taman laudare te vl homa,_ akqua porio w
i I OK | fcancel | |

En esta seccion se pueden seleccionar varias caracteristicas
de la imagen, siendo la principal de ellas la alineacion
(“align”), con la cual se pueden crear parrafos con imagenes a

la izquierda y viceversa, imagenes rodeadas de texto, etc.

Es recomendable poner siempre 0 como valor del Borde (Border en

inglés).
5.3 Uso de Tablas

Una de las caracteristicas de este editor de texto, es que permite crear
tablas con diferentes tamafos y formatos. También se puede crear una tabla
dentro de otra. Esta facilidad, unida a la alineacion de las imagenes, permite
crear una gran diversidad de disefios de pagina, sin necesidad de editar en
complejos lenguajes como html, css, etc.

Para insertar una tabla, se selecciona el icono: = A continuacion

aparece la pantalla de opciones de la misma:
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‘A Table Properties -- Web Page Dialog @

Table Properties
Rows: 3 Width: 200 poels
Columns: |12 Height: poceds
Border size: |1 Cell spacing: |1
Alignment: w Cell paddng: |1
Caption

L OK |

e Para una tabla, se puede determinar cuantas filas (rows) y columnas

(columns) debe tener.

e Si el campo “Borde” (Border Size) tiene un valor mayor o igual que 1,
indica que los bordes de la tabla estan sombreados. Si se requiere una
tabla sin bordes, se debe ingresar el valor 0 en este campo.

e Ancho (Width) y alto (Height): Se pueden medir en forma estatica
(pixeles) o dinamica (porcentaje). En Conexion Union el ancho maximo

que puede tener una tabla es de 600 pixeles.

e Cell spacing y cell padding: Permite colocar mas espacio libre entre
celdas.

¢ Aligment: Permite alinear una tabla a la izquierda, derecha o centrada.

e Caption: Aqui se escribe un texto alternativo de la imagen, para ser visto

por los Browsers, cuando la imagen no se muestra.

Una vez ingresadas todas las caracteristicas de una tabla, la misma es
creada y corresponde al Editor ubicar el contenido correspondiente.
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6. ADMINISTRACION DEL CONTENIDO WiB de CONEXION UNION

Al Editor de Conexion Union le corresponde administrar todas las paginas de
contenido que conforman la Intranet, excepto aquellas que despliegan o utilizan
aplicaciones (Formato Aplicacion) o Internas del Sistema (grupo Estructura,
Cartelera). En la seccion a continuacién, se explica como administrar paginas en

cada uno de estos Formatos: Contenido Union, Noticias, Home, indice y Pestafia.

7. FORMATOS DE PAGINA QUE CONFORMAN CONEXION UNION

Al momento de disefio de un Sitio, es importante definir el Estilo de Paginas
que lo conforman. Para el Editor de la Intranet es muy importante conocer los
diversos estilos o formatos existentes, con el fin de administrar adecuadamente
los que le corresponden. En esta seccién se resume, en forma gréafica, los
diferentes Formatos de Pagina con los cuales el usuario interactua a través de su

navegacion por Conexion Union. (ver Pagina siguiente)
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FORMATO PAGINA EJEMPLO

Home:

Esta pagina se muestra con dos formas
diferentes.

v' Antes de autenticarse el usuario: Se
muestra a la izquierda la opcion para
ingresar el Login y Clave, asi como
una Caricatura. A la derecha, se
listan las paginas que se desea
“anunciar”.

v Después de autenticarse el usuario:
La pagina Home mantiene su
contenido, pero aparece a la
izquierda el menu de opciones de la
Intranet y a la derecha un area con
Banners de Anuncios y la Cartelera.

Para efectos de la creacion de la pagina
Home, se requiere definir un solo
formato y WiB se encarga de administrar
cémo mostrarla.

Al entrar a la Intranet (antes de

autenticarse el usuario)

e~y
y

ASTEfaftod S B i WrverUnbon

Una vez autenticado el usuario

Y T B e Oy

Contenido Union

Noticias

* B Nl

o el

e ==
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FORMATO PAGINA EJEMPLO
e indice

prpr—

e
& Mew Lrcaier w
[re———-—
= e p
= sy

v vt

e Aplicacion

--------

En las secciones siguientes se explica en detalle como crear las paginas de

cada uno de estos formatos, utilizando las plantillas correspondientes y, sélo como
referencia, sus caracteristicas técnicas.

8. PAGINA FORMATO CONTENIDO UNION

Las paginas de formato Contenido

Union son aquellas que muestran el

“Banner de Noticias” a la derecha de e

LT

sus paginas y que para ser consultadas

[ -

L

requieren la autenticacion del usuario
(Login/Clave).
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Adicionalmente, cuando se crea una pagina con Formato Contenido Union, la
3 Informe Prensa misma aparecera listada dentro del Menu vertical de

€3 Cultura Corporativa opciones de la Intranet, en el nivel adecuado. En el

LRSI cjemplo, se muestra como se ve en el menu Vertical, la
Pagina “Vision y Valores”, en el Nivel 2, que fue creada en WiB con el formato
Contenido Union, ubicada debajo de la pagina “Cultura Corporativa”, tal como se

muestra en este “extracto” del Mapa de la Intranet:

= Cultura Corporativa Pestana

= I Visidn v Valores I Contenido 10/09/2004 b4

8.1 Crear Pagina con Plantilla P-ContUnion

Para crear una pagina con formato Contenido Union se usara la plantilla

P-ContUnion. Para ello se siguen los siguientes Pasos:
a. Ingresar en Opcion “Administrador del Sitio” (Site Manager)

b. A través del Mapa de Sitio, ubicar el lugar donde se desea crear la
nueva pagina Yy seleccionar la opcion “Afadir Pagina”. Para mas
detalle, puede consultar la Seccién “CREAR UNA PAGINA”.

c. En la pantalla “Anadir Pagina:

a. Se ingresa el nombre de la pagina tal y como se desea que sea

visualizada en el menu vertical.

b. Dentro de la Seccién “Parametros opcionales” se selecciona la

plantilla P-ContUnion.

c. Se presione el botén OK. En esta pantalla, NO hace falta

escribir ni seleccionar nada adicional.
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Afadir Pagina

o Informacitn Basica

Nambre s Sontiiins

£ romibire que usted guisre dacle 8 su plgine, Bf: Contictence

Log
200
el
200
450

309

550

© Divisiones Usadas

LT 9 19

&l

=

Aarehni®! | Npywa_Cosienin M

Cabecers
L ]

‘Workhres
Aphcacion

(=

Derechs
Cantelers

Darecha Not:ad

© Parametros Opcdonales

Bl momibne del grchive gut va 8 contener s pagra. Debe erer ura extendibn. Exvite

tlancos, scentos y caracteres mipacisihes. B): Contactencs.him. S0 pe omite be
rarTOE LN roiriee basado &n el anbenor, Sise trats de una pdging externa,

wdigar |8 direetdn somplets de o paging & vocsr. Ej: WIS mww fet 2ehenn_ oo

FOLD PARA FANTALLAS FRINCIPALES

SO0 PARA PANTALLATS PRINCIPALES

S0L0 PARA PANTALLAS PRINCIFALES

Contiens (a5 papnas de purameante splhoscey {3 indar en paginas de pura apbonosdn )

Para &l Conbersds «CaMumcastnel Corps (8 ineluf &0 pogeid g8 purt comEnas & edpaales -
homa ¥ cartalera-}

Fara apariciin de la cartebers v of banner de Lo de by (indluir en las paginas sspecales - bomes
iy CAMmElEra]

Pars agancisn de banner de Notices, (rckar 6n l8s pagnas de purs cortenmds)

El tig de pApina posde sar: Contenido-Cusndo &5 wne paping con informacidn; Pestafis-Cusndo
I8 pdana o Exste, v SERCBAMERLE 65 und Cabigeria qUE Sgrupd cLras phgead; Extarna: Cuando
=0 debe enlagar o3 una péging exierna

Gruees 8l Gt PEMENECE St pAGInG, LI Qrupos RN PONET juilas DEQRES quE pueden ser

o qn indices de navegacien dinkmicos
w | Exth oposde ke pteveibe COpar una pagine LPo plentlla que ya el Peche, para luege madificarts

OE

d. Se agregan tantos parrafos como se desee. (Ver Propiedades de

Parrafo)

20 g »a

|_wer Figina | | Fropiedades pdgine | | Actuslizer Pégine || Exportar pigens | &

Iy

e. Para definir las fechas de Primer y Ultimo dia de Publicacién, se

presiona el Botén “Propiedades de Pagina’ y las mismas se

actualizan en la seccion Informacion de Publicaciéon de Paginas.
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Propiedades pagina - Manual

Progeededes Phgera Tigo :m'd’ "'“" e Elrinar Prhgina Qrdien Grape

Al presionar el Botdn Actualizar/Ver la pagina queda publicada y la
misma se mostrara en la intranet entre las fechas definidas como 1er. y ultimo
dia de aparicion (inclusive). Si no se puso fecha alguna, la pagina sera

mostrada de inmediato en la Intranet.
8.2 Caracteristicas técnicas

Las caracteristicas técnicas de una pagina con el formato Contenido

Unioén, son las siguientes:

Informacion de

FORMATO DIVISIONES
Publicacion
; ; - Centro
Contenido Union Ninguno Requiere Login? Si
- Derecha

Si se desea crear una Pagina de Contenido Union, sin usar el formato P-
ContUnion, sencillamente se siguen los pasos descritos en la Seccidon 4
(Crear una Pagina) y en lugar de escoger la plantilla, se definen, una a una,

cada caracteristica.
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9. PAGINA FORMATO NOTICIAS

Las paginas de formato Noticias

son aquellas que muestran el “Banner

de Noticias” a

paginas y que para ser consultadas

requieren la autenticacion del usuario

(Login/Clave).

la derecha de sus

B

% - =) - ot 2

La diferencia entre una pagina Formato Noticias y Contenido Union, es que

la misma aparece listada en una pagina indice, en lugar de ser mostrada como un

segundo o tercer nivel, dentro del Menu vertical de opciones de la Intranet.

En el ejemplo, se & Informe Pr Calidad
muestra como la @ Cuttura S idete s
L. . Visidn y Valores - I x
Pagina “Lideres de idurmacidn 5 Fon para Ia d
. ., . . £7 Hatia | lencia
Calidad” es listada en Calidad Sy =
. ) =S Sl i S
la seccion Calidad, en = Cor 7 Ha
lugar de verse como B e
un 3er. nivel dentro del menu de opciones, tal como esta definida en WiB.
[ Calidad Contenido
= 'a: Cladl': v una taza c,onido 10/09/2004  02/02/2020 x Indice
= E'iae':f"c v hacerlo oo anido 26/10/2005  24/11/2006 ® Indice
=4 Lideres de Calidad Contenide 02/06/2005  22/09/2006 b 4 Indice
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9.1 Crear Pagina con Plantilla P-Noticias

Para crear una pagina con formato Noticias se siguen los mismos
pasos descritos para crear una pagina con Formato Contenido Union, pero se

selecciona la plantilla P-Noticias.
9.2 Caracteristicas Técnicas

Las caracteristicas técnicas de una pagina con el formato Noticias, son

las siguientes:

Informacion de

FORMATO DIVISIONES
Publicacion
‘L - Centro
Noticias Indice Requiere Login? Si
- Derecha

Si se desea crear una Pagina de Noticias, sin usar el formato P-
ContUnion, sencillamente se siguen los pasos descritos en la Seccién 4
(Crear una P&agina) y en lugar de escoger la plantilla, se definen, una a una,

cada caracteristica.

10. PAGINA HOME

Dentro de Conexion Union, la pagina Home tiene caracteristicas muy
especiales: desde su formato tipo “tabloide”, hasta su capacidad de aparecer con
“‘acompanantes” diferentes, antes y después de la autenticacion del usuario, es
decir, antes y después de que el usuario ingrese su Login y Clave.

Para facilitar la edicidn y publicacién de las mismas se han disefiado 6 plantillas,
tal como se muestra en el
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ANEXO B - Plantillas para crear.
e Cinco plantillas que permiten definir el Formato de la pagina y del
Contenido del Parrafo (Home01 a Home05)
e Una plantilla que define el formato de la pagina Home y un parrafo. Se

crea la pagina escogiendo la plantilla tipo P-Home00 (Ver Anexo B).

10.1 Crear Pagina Home con Plantillas de Formato y

Contenido

Para crear una pagina Home usando paginas de Formato y Contenido, se
siguen los mismos pasos descritos anteriormente para crear una pagina de
Contenido Union, pero escogiendo la plantila P-Homexx (Home 01 a
Home05) que se desea. A continuacion, se muestra graficamente la
distribucion de noticias en el “tabloide”, para cada una de estas plantillas
definidas.

En caso de requerirse mas plantillas de este tipo, las mismas pueden ser definidas por
personal técnico especializado.

Plantilla Formato Pagina

Timda

P-Home01 Sk T <
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Plantilla Formato Pagina

P-Home02 : " Mu- 3
P-Home03 T:T . '- i
P-Home04 :—m 1;“ rh

P-Home05 mv _h m 2
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Una vez creada la pagina, se edita el Parrafo que ya viene predefinido.
En el mismo, se sustituyen los titulos, textos e imagenes, por los que se

desea publicar.

Es importante hacer notar que cuando se editan las plantillas HomeO1 a
Home 05, si bien el formato de los textos se ven mas angostos de lo real, al
presionar el boton “Ver Pagina”, se puede observar la pagina tal y como sera

publicada en la intranet.

Con este estilo de plantillas, el formato tipo tabloide queda practicamente
“garantizado”, por ejm, si se coloca una imagen mayor 0 menor que la que se
requiere, la misma se ajusta al tamafo necesario. Sin embargo, se
recomienda usar estas plantillas solo en los casos en los cuales la necesidad
de presentacion de las noticias se adapta perfectamente a una de las ellas. En
caso de requerir mayor flexibilidad, se recomienda usar las opciones 10.2 o
10.4.

10.2 Crear Pagina Home con Plantillas de Formato P-Home00

Si se desea hacer disefios diferentes a los definidos en las plantillas
Home01 a Home05, se recomienda crear la Pagina con la Plantilla de Formato
P-Home00. Con esta plantilla el Editor tiene flexibilidad total en la forma de
presentar el contenido, pues sélo se ha agregado un parrafo con las tablas

necesarias para crear las noticias contiguas.

Para crear una Pagina Home con Plantilla de Formato P-HomeOO, se

siguen los pasos descritos para “Crear Pagina con Plantilla P-ContUnion”.

A continuacién se agregan los parrafos que se desean, utilizando el estilo
de parrafo “texto libre”, que permite insertar y editar imagenes, textos y enlaces
a paginas de la Intranet (internas) o a cualquier pagina Web (externas).
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Si se desea incluir un parrafo de noticias “pequefnas”, se puede editar el
parrafo creado para tal fin, donde se ha definido de antemano una tabla con 3
noticias. En este caso, se incluye en cada una de ellas el texto, titulo e imagen
en el lugar correspondiente. Aqui si es de vital importancia que las imagenes
tengan un maximo de 200px de ancho, pues las mismas seran publicadas con

el mismo tamafo en que son insertadas.

Si en lugar de 3 noticias se requieren 2, sencillamente se selecciona una

tabla y se borra.
10.3 Pagina Home con Editorial

Para incluir una Columna Editorial en la Pagina Home, se puede escoger
entre las siguientes plantillas disefiadas para tal fin, y seguir los pasos

descritos en a seccidon 10.1 (Crear Pagina Home con plantilla de formato y

contenido).
Plantilla Editorial PLANTILLA
ol oo psum oo
] |-'EII'I’I.11 In.-r_u:n Dl::lnr
P-Editorial01 '

[ rreaguies . S00pe o rmthed |

Gubagren. ne b
i & o 5¢ Bl BMMESS &8 Loem o5 kT
amat S WS

Lonem ipsum dolor s amal
Lerem fpaum ey jpsum | CORSEEAE SRS08CR) W, 240

A doldnkd @ aa
Sl [="+] Easd
TOPBA, M S50 TR

il Lofin dam dikds
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Plantilla Editorial

PLANTILLA
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10.4 Caracteristicas Técnicas de una pagina Home

Las caracteristicas técnicas de una pagina con el formato HOME, son las

siguientes:
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Informacion de
FORMATO DIVISIONES

Publicacion

- Centro
Home Home Requiere Login? No
- Derecha Cartelera

Si se desea crear una Pagina de Home, sin usar las plantillas P-Home-
XX, se siguen los pasos descritos en la Seccion 4 (Crear una Pagina). En lugar
de escoger la plantilla, se definen, una a una, cada caracteristica.

10.5 Condiciones de despliegue de la Pagina Home

Al momento de invocar un sitio de Internet, siempre se despliega la
misma pagina “Home”. Pero el caso de una Intranet es muy particular, pues la
pagina Home cambia con frecuencia y ademas requiere ser preparada con
varios dias de antelacién. Por ello, en Conexiéon Union, se ha desarrollado
una facilidad para que el editor pueda mantener varias paginas Home, pero
publicar sélo la que desea, definiendo las fechas de primer y ultimo dia de
aparicion.

En la Administracion de la Pagina Home, se han previsto varios casos

que pudiesen ocurrir, los cuales se describen a continuacioén:

Caso (1) Lo que debe ocurrir — Es la opciéon que el Editor debe
mantener siempre -: Se tiene una sola pagina Home a desplegar para una
fecha dada (xx/xx/xxxx). Las paginas Home que NO se desee mostrar,
estaran, o bien vencidas (ultimo dia de aparicion menor que xx/xx/xxxx) o con

fecha de publicacion futura (1er. dia de aparicion mayor que Xx/XX/XXxX).

Caso 2 — Hay dos paginas que mostrar: Para una fecha xx/xx/xxxx hay
dos o0 mas paginas Home que les corresponde ser desplegadas en la Intranet.
En este caso, se mostrara la pagina Home mas reciente (es decir, con fecha
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de Primer dia de aparicién, mas cercana a la fecha xx/xx/xxxx). En el caso de
que dos 0 mas de estas paginas coincidan con la misma fecha de 1er. dia de
aparicion, se mostrara la pagina que venza mas tarde (con fecha de ultimo dia

de aparicién mayor).

Caso 3 — No hay ninguna pagina Home que mostrar: Existen varias
paginas Home, pero a ninguna le corresponde ser desplegada, pues su fechas
de primer y ultimo dia de aparicion no estan en el rango que incluye a la fecha
xx/xx/xxxx actual. En este caso, se mostrara aquella pagina con 1er. dia de

aparicion mas reciente, aunque no corresponda con la fecha xx/xx/xxxx.

Caso 4 — Extremo - no hay ninguna pagina Home creada: Si por algun
error no hubiese ninguna pagina Home creada, es decir, sencillamente NO hay

ninguna pagina Home, el sistema desplegara una pagina en blanco.

11. PAGINA INDICE

Las paginas de formato Indice tienen como objetivo listar y dar acceso a todas

sus paginas dependientes.

= L Lacaier m
s

= e p
W p i

v vt

Fig 7- Pag. tipo indice

11.1 Crear Paginas Indice usando Plantilla P-Indice

Se siguen los mismos pasos descritos para crear paginas de formato

Contenido Union, pero se usa la plantilla P-Indice. Una vez que se creen

Confidencial GlobalWebTek Pag.: 34



P

Editor WIB - Conexiéon Union GlobalWebTek

Guia de Usuarios

todas sus paginas dependientes (pertenecientes al grupo Indice - formato P-
Noticias), las mismas apareceran listadas en orden descendente. De esta

forma, las paginas nuevas son listadas de Primero.
11.2 Caracteristicas Técnicas:

La pagina de Formato indice no es en si misma una pagina estatica de
textos e imagenes. Estas paginas contienen un parrafo tipo aplicacion con un
componente especifico de WiB3, el cual toma su formato de despliegue de una
clase identificada para tal fin. A continuacion, se describen los pasos a seguir,

asi como los parametros incluidos. Dada la complejidad de este tipo de

pagina, se recomienda siempre crearlas utilizando la plantilla P-Indice.

Pasos para crear una pagina Indice (sin usar la plantilla):
o Crear una pagina, incluyendo las divisiones centro y derecha.
o Crear un parrafo tipo Aplicacion y agregar:

= Encabezado del parrafo (Titulo): El titulo de la Pagina. Por ejm.

Noticias, Informacién General, etc.

= |dentificacion y Clase: En el Item Clase se escribe “Indice”. Esto

es con el objeto de que el indice se muestre en la pagina con un

estilo (clase) previamente definido como “Indice”.

= Condiciones de Publicacién: No se llena nada en esta parte, ya

que estas condiciones dependeran de las definidas para la pagina.
= Ubicacién: Se mantiene el default (sélo esta pagina)

= Forma de Invocaciéon: En forma de Invocacion se mantiene el

default (archivo de php en momento de ejecucién), se selecciona
el componente 3 (Barra de Navegacién/Navigation Bar) y se

presiona el botén: “Configurar parametros”:
e Tipo de Barra=3 (Vertical con Sub-barra debajo)

e Pagina Inicial=# (Se muestran todas las paginas "hijas

de la pagina actual)
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e Grupo = Indice (listard& solo Paginas “hijas” que

pertenezcan al grupo indice)
e Cantidad de Niveles=1 (tiene solo Un Nivel)

e Orientacion del orden=1 (El orden de las paginas en el

indice, se mostrara de manera inversa (descendente))

12. PAGINA PESTANA

Si bien este tipo de pagina no esta especificado como tal, entre los formatos
definidos para Conexion Union, el mismo es muy util, cuando se desea contar con
una opcion en el menu que sencillamente agrupe a otras, pero no requiera mostrar
ninguna informacion en particular. Tal es el caso de la Pagina “Comunicaciones

Corporativas”.

Pasos para crear una pagina tipo Pestafia:

e En el mapa de sitio, ubicar el lugar donde se desea crear la pagina.
e Seleccionar la Opcion “Afadir mas” (lcono “+”)

e Nombre de Pagina: Se agrega el nombre de la pagina, tal como se

vera en el menu de opciones.

e Con el objeto de que las paginas usadas como Pestafia mantengan
el mismo formato de las paginas formato Noticias, se seleccionan

solo las Divisiones: Centro, Derecha
e Tipo de Pagina: Pestana

e En Propiedades de Pa&agina, seleccionar la opcion que indica

“‘Requiere Login?” .
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13. TITULO, ANTETITULO Y SUMARIO

Para incluir estilos de Antetitulo y Titulo diferentes a los establecidos para
Conexion Union, se han definido varias clases que agrupan diferentes
combinaciones de tipos de letra, color y estilo. Al momento de incluir el Antetitulo
y Titulo de la Pagina, se escribe textualmente (sin acento en la i) en la opcion

“clase”: titulo1, titulo2, etc.

Nombre de la Clase Ejm.
Titulo1 Antetitulo
Titulo
Subtitulo
Titulo2 Antetitulo
Titulo
Subtitulo
Titulo3 Antetitulo
Titulo
Sub-titulo
NOTA: El nombre de la clase debe copiarse textualmente.

Para incluir el Sumario, se siguen los siguientes pasos:
= Se crea un parrafo libre

= En el Parrafo libre, se inserta una Tabla con estas
caracteristicas:
o Ancho: 100 %
o Filas: 1, Columnas: 1

o Borde: colocar el No. “1” o mayor (a medida que se pone
un numero mayor el borde se visualiza mas grueso).
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= Se escribe el texto deseado, dentro de la Tabla: Si se desea,
se puede alterar su formato poniéndolo en letras inclinadas y

tamano xx-small.

14. ADMINISTRACION BANNER “CALIDAD Y CULTURA”

La administracién del mensaje que se muestra Calidad y Cultura

en el Banner de “Calidad y Cultura” ubicado en la B . .. oz hay cosas =n tu vida

impo=ibles de manejar? Wer mas

parte superior derecha de Conexién Union; se

realiza directamente desde WiB3. A continuacion,

se explica paso a paso, como hacerlo.

En el Mapa de Sitio (Site Manager), se ubica la pagina “Main” y hace Clic

sobre el nombre de la misma, con el fin de poder editarla.

L -
‘ -
< 2 f .
net client Bienvenido de vuelta Inverunion
0y >»d T Salida Sistema

el

~

Pestafla

) B

Cantensds

b

Pestaila
Coantensda

Contensdo 118 ESUructura

6 6 G

Contenido estructura

| & Main Cantenido

Contenids

Estfuttura I

EETTUCTUTA
Contensdo estructura

Contensdo cartelers

g A

Contenids cartelera

Contensdo cartelera

XX XXX X|K|® X

cartelers

.

Contensdo

Una vez en la pantalla para edicion de la pagina “Main”, se procede a la
actualizacion del parrafo correspondiente a la seccion de Calidad y Cultura
ubicado en el area superior derecha de la pagina (resaltado en rojo, en esta guia).

Para ello, seleccionar el icono de edicidn & , correspondiente a dicho parrafo.
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2 WIB - Web In a Box - Net2Client - Microsoft Internet Explorer,

: archivo  Edicidn  Ver Favoritos  Herramientas  Ayuda

i e A B < i
; @Atras > \ﬂ \E‘I (0 | - Blsqueda < Faworitos @‘?

¢ Direccién | @] https . netcient.com/new/index htm? G TL08103

SARC AN <

EEIX

'3

Winculos

viIr

@
(W B
net to client

Bienvenido de vuelta Inverunion

ER=-N

ConeXién Union

% salida sistema

Hertz RentaMotor  “enezuela recibid  un
reconocimiento  continental de la Casa
Matriz corporativa de Hertz, por sus 31 afios
con la franguicia en “enezuela, asi como
por su calidad de servicio, gue le han
garantizado su posicidn de liderazgo en el
alquiler de wehiculos a nivel nacional

——

Durante  este evento se  suscribid  una
alianza cantinental entre las
representaciones de Hertz, los operadores
turfsticos y las lineas aéreas, para disefiar
, una estrategia publicitaria comidn a los fines
de impulsar y promover el turismo  en
nuestros paises de la region, ver mds...

Alberta iilasmil recibe ef recanceimisnto ds ias manos de

Alfrarl Mara

P
Ver Pagina | [ Propiedades pagina | [ Acualizar Pagina__ | [ Exportar pagina | -
e+ ® o+ ¥
Hertz Rentamotor de Venezuela recibio U INVERUNION
reconocimiento continental il
o line

Calidad - ~+"*ra

Te parece gue hay cosas entu vida

Reflexidn

Lo importante no es la

mneFnnnifn cime heboe mae

(P —
74 Inicio

Pagina "Main" donde se edita el Parrafo Calidad y Cultura

& Internet

Con esta opcidn, se abre una pantalla para que se proceda a modificar el
texto actualmente existente en la seccion Calidad y Cultura, asi como el enlace a
la pagina de calidad a la cual se hara referencia. Es importante destacar que esta
pagina de Calidad, a la que se invoca desde el mensaje, debe estar creada

previamente.
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Actualizar

Este parrafo s

Eliminar Parrafo Regresar

& desplega con WYSIWYG,

Qué ez WYSIWYE? | Dezactivar WvySIwTs

= a=
= I
ER=b

Z Fuente

T

{ ElFuente HTML | [&, | B

B & @

b PR [ W
i=El=
=<

* | Tama

- -

Te parece

itrposibles de manejar? Yer mds

gjue hay cosas en tuvida

Una vez modificado el contenido, presionar el boton Actualizar para

incorporar la modificacién, y de esta manera el mensaje de calidad queda

publicado.

El esquema de presentacion del editor de texto en esta pantalla es “What
You See / What You Get” (WYS/WYG), lo que significa que se esta

visualizando el texto, a nivel de espacio y tamano, tal como quedara

publicado en la Intranet. Sin embargo, al contar con esta facilidad el cuadro

de opciones del Editor de texto, se adapta al tamafo, por lo que se dejan de

visualizar varios funciones, tal como se muestra en la siguiente figura:

¢ [=] Fuent

eHTHL [& E

B
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Si se requiere visualizar el resto de las funciones de texto, se debe

desactivar la facilidad “WYS/WYG”, para ello, presionar clic sobre la opcion:
Desactivar WYS/WYG

Actualizar Eliminar Pérrafo Regresar

Este parrafo se depmbme
QuUé es WYSIWYGE?T

: ElFuente HTML  [& E
BB &
¢t BB

=?D—«'ﬂ g

: Fuente

= | Tama
T -
Te parece que hay cosas en tuvida

imposibles de manejar? Ver mds

Al procesar esta opcion el cuadro de edicién de texto, se mostrara

completo:
Este parrafo MO estd utilizando WysIwys,
Qué ez WYSIWYE? | Activar WYSTWYG
P EFuere HTML [& B ¢ B & & il Bleie 1 Ui S %EE &
i [ A O = a5 99 E Fuente

~ | Tamafio - i Ty dy-

Te parece gue hay cosas en tuvida imposhles de manejar? Yer mds

Para regresar al estado “WYS/WYG”, presionar clic sobre la opcién
Activar WYS/WYG.
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Finalmente, el mensaje de Calidad y Cultura se presentara en la Intranet

tal como se muestra:

con ln banqucy B Yen
v catdad

L e B e

Irstrarsef

Hertz Rentamabor de Venezuels recibid
reconocimiento continental

pota:

e T

kdn, sne luchar por

ipragiepios
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En esta
area queda
ublicado el
mensaje de
Calidad y
Cultura.
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ANEXOS

ANEXO A - Tabla Resumen: Formatos de Pagina definidos en Conexién

Union

FORMATO PLANTILLA DIVISIONES GRUPO
Contenido Union - Centro
Paginas con Texto e'lmagenes que sirven P-ContUnion Ninguno
para publicar contenido en Conexién Union - Derecha Noticias
Ejm. Misién y Valores
Noticias
Paginas de Contenido Union, que seran Cent
listadas bajo una pagina con formato Indice . - Lentro i
) - . P-Noticias Indice
(son iguales a las paginas de Contenido - Derecha Noticias
Union, pero identificadas en el grupo Indice).
Ejm. Noticias, Calidad, Seg. Datos
indice Cent
Paginas que listan todas sus paginas P-indice - Lentro Ninguno
dependientes (permitiendo navegar hacia - Derecha Noticias
ellas).
- Solo Formato:
P-Home00
Home - Formato Pagina | Centro Home
P-Home01 a P-
Home05
Home con Editorial P-Editorial - Centro H
- o ome
Pagina Home con una columna Editorial (01 al 06) - Derecha Cartelera
Pestana No hace falta - Centro Ninguno
Péginas para agrupar otras opciones. En usar una plantilla. .
WiB3 existe un tipo de Pagina especifico - Derecha Noticias
llamado “Pestania” que concuerda con este
formato. (No indispensable)
Aplicacion Sin Plantilla - Aplicacion Ninguno
L ) ) - Aplicacién
Aplicacion de Cartelera Sin Plantilla Cartelera
- Derecha Cartelera
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ANEXO B - Plantillas para crear Paginas en Conexiéon Union

Plantilla Formato Pagina

Incluye solo el Formato de Una Pagina Home, sin “guia” para el
P-Home00 contenido
P-Home01 L B
P-Home02 e e [
P-Home03
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Plantilla Formato Pagina

P-Home04
P-Home05
P-Editorial01
P-Editorial02
P-Editorial03 Permiten crear paginas Home con un columna editorial.
— Las imagenes correspondientes se pueden apreciar en la seccidn
P-Editorial04 10.3
P-Editorial05
P-Editorial06
P-Indice Para crear paginas con formato indice, donde se listaran sus paginas
dependientes

) . Para crear las paginas con Formato de Noticias, agrupadas bajo una

P-Noticias pagina con Formato Indice
. Para crear paginas con formato ContenidoUnion, que se mostraran

P-ContUnion en el menu vertical de Opciones. Ejm. Vision y Valores
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ANEXO C - Equivalencia tamaino de letras: editor Parrafo Texto Libre

Nomenclatura en WIB Tamano en Puntos

XX-Small 7pts
X-Small 8pts

Small Ipts

Medium 12pts

Large 14pts

X-Large 18pts
XX-Large 24pts

El tamafo estandar equivalente en el formato de parrafo libre, para Conexion

Union es Small.
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